
給付管理票作成にかかる留意事項について 
 

○修正で作成する場合 

 

①１度提出して決定されたが、記載内容に誤りがあった給付管理票 

（例）平成２７年６月サービス提供分の給付管理票を７月に提出し決定となったが、誤りがあっ

たため８月に修正分として提出する場合。 

 

 

 

 

 

 

 

決定になっている給付管理票に誤りがあった 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※決定となっている給付管理票の単位数や事業所番号等に誤りがあった場合は、該当する箇所を

訂正し、新規ではなく修正で提出します。 

※決定となっている給付管理票に対して新規で再提出した場合は、すでに実績があるため返戻に

なります。（※返戻内容：ANNJ“過去に同じ給付管理票（新規）を提出済”） 

※帳票（紙）で提出する場合は、給付管理票の右上に朱書きで「修正」と記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

給付管理票 
 

新規 
７月に審査し決定となった。 

給付管理票 
 

修正 

７月に提出し決定となってい
る給付管理票に対し、修正分の
給付管理票を提出することに
より正しいものに修正されま
す。 
 
※８月審査で修正され決定となる。 

 

誤りを訂正して８月に新規
ではなく修正として作成 

７月に連合会へ提出 

８月に連合会へ提出 



（例）計画単位数９００単位が正しいのにも関わらず、居宅介護支援事業所等が「給付管理票」

の計画単位数を８００単位と誤って提出してしまい、サービス事業所の請求明細書は正しい

９００単位で請求した場合。 

≪請求≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

≪対応≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

※サービス事業所は請求明細書を再提出する必要はありません。 

 

 

 

 

※給付管理票の誤りによる減額なので居宅介護支援事業所は、給付管理票を“修正”として提出

してください。 

※居宅介護支援事業所で“修正”をすることにより、減単位数分が復活しますので、サービス事

業所は再請求の必要はありません。 

※給付管理票の“修正は”当初提出した給付管理票情報を上書き処理するため、修正箇所のみで

提出すると、その他の前回提出した正しい情報は抹消されますので、新規と同様に全ての情報が

必要です。 

給付管理票 
 
修正 

 
給付管理票が９００単位に
修正されることにより、サー
ビス事業所で減額されてい
る１００単位を復活します。 

 

翌月に連合会へ給付管理票を
修正で提出 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

給付管理票 
 

新規 
 

８００単位 

 
給付管理票と請求明細書の突
合処理等を行い、不備がなけ
れば決定となります。 
 

 

サービス事業所 

請求明細書 
 

９００単位 

給付管理票と請求明細書
の突合処理により、１００
単位が減額され、８００単
位で決定になります。 

サービス事業所 

 
増減単位数通知書 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

サービス事業所 

サービス事業所 

 
再審査決定通知書 

再度、給付管理票と請求
明細書を突合処理して、
修正された９００単位に
見合うように前回減額し
た１００単位が復活にな
ります。 

１００単位が減額された旨の“増減単位数通知書”を送付 

給付管理票の修正により１００
単位が復活された旨の“再審査
決定通知書”を送付 



 ②給付管理票で１つのサービス事業所が漏れていた場合 

（例）居宅サービスが３事業所での実施が正しいのにも関わらず、居宅介護支援事業所等の「給

付管理票」提出で２サービス事業所のみとし、１サービス事業所分が漏れていた場合。 

≪請求≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪対応≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１事業所が漏れた場合であっても不備等がなければ給付管理票は決定となり、その漏れたサー

ビス事業所の請求明細書は０単位で決定されます。 

※居宅介護支援事業所で“修正”をすることにより、０単位で決定となっていたサービス事業所

の請求明細書が請求単位数に復活しますので、サービス事業所は再請求の必要はありません。 

※給付管理票の“修正は”当初提出した給付管理票情報を上書き処理するため、修正箇所のみで

提出すると、その他の前回提出した正しい情報は抹消されますので、新規と同様に全ての情報が

必要です。 

 
給付管理票で0170000003の
事業所を付け加えた修正が
されることにより、０単位に
減額されていた請求明細書
が５００単位に復活します。 

 

翌月に連合会へ給付管理票を
修正で提出 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

給付管理票 
新規 

0170000001 
５００単位 

0170000002 
５００単位 

 
給付管理票と請求明細書の突
合処理等を行い、不備がなけ
れば決定になります。 
※0170000001と0170000002は 
正当で扱います。 

 

サービス事業所 

請求明細書 
 

0170000003 
５００単位 

給付管理票と請求明細書
の突合により、給付管理票
のサービス事業所で
“0170000003”の記載が漏
れていたため、０単位で決
定になります。 

0170000003事業所 
 

増減単位数通知書 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

サービス事業所 

0170000003事業所 
 

再審査決定通知書 

再度、給付管理票と請求
明細書を突合処理して、
追加されたサービス事業
所の請求単位数である、
５００単位が復活になり
ます。 

５００単位が減額され、０単位で決定された旨の 

“増減単位数通知書”を送付 

給付管理票の修正により５００
単位が復活された旨の“再審査
決定通知書”を送付 

給付管理票 
修正 

0170000001 
５００単位 

0170000002 
５００単位 

0170000003 
５００単位 



 ③給付管理票でサービス事業所の番号に誤りがあった場合 

（例）居宅サービスが３事業所で実施しており、居宅介護支援事業所等の「給付管理票」提出で

１サービス事業所分が誤って記載され提出した場合。 

≪請求≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪対応≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※違う事業所番号を記載した場合であっても不備等がなければ給付管理票は決定となり、給付管

理票で記載がないサービス事業所の請求明細書は０単位で決定されます。 

※居宅介護支援事業所で“修正”をすることにより、０単位で決定となっていたサービス事業所

の請求明細書が請求単位数に復活しますので、サービス事業所は再請求の必要はありません。 

※給付管理票の“修正は”当初提出した給付管理票情報を上書き処理するため、修正箇所のみで

提出すると、その他の前回提出した正しい情報は抹消されますので、新規と同様に全ての情報が

必要です。 

 
給付管理票で0170000005の
事業所を0170000003へ修正
することにより、０単位で決
定した0170000003の事業所
の請求明細書を５００単位
へ復活します。 

 

翌月に連合会へ給付管理票を
修正で提出 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

 
給付管理票と請求明細書の突
合処理等を行い、不備がなけ
れば決定になります。 
※0170000001と0170000002は 
正当で扱います。 

 

サービス事業所 

請求明細書 
 

0170000003 
５００単位 

給付管理票と請求明細書
の突合により、給付管理
票のサービス事業所で
“0170000003”ではなく、
“0170000005と”記載さ
れていたため、
“0170000003”のサービ
ス事業所は、０単位で決
定になります。 

0170000003事業所 
 

増減単位数通知書 

居宅介護支援事業所等 国保連合会 

サービス事業所 

0170000003事業所 
 

再審査決定通知書 

再度、給付管理票と請求
明細書を突合処理して、
修正されたサービス事業
所の請求単位数である、
５００単位が復活になり
ます。 

５００単位が減額され、０単位で決定された旨の 

“増減単位数通知書”を送付 

給付管理票の修正により５００
単位が復活された旨の“再審査
決定通知書”を送付 

給付管理票 
修正 

0170000001 
５００単位 

0170000002 
５００単位 

0170000003 
５００単位 

給付管理票 
新規 

0170000001 
５００単位 

0170000002 
５００単位 

0170000005 
５００単位 


